
о приказом
кая !ХШ>
г. Ns 13-о/д

ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке выдачи свидетельств об окончании дополtIительноЙ
предпрофессиоtIальной проr,раммы в области изобразительного искусства

<<Живопись>>

1. Общие пOложения

,1.1.. Настояtцее Положение о порядке выдачи свидетельства об освоении дополнительноЙ

предпрофессиона:tьной общеобразовательной программы в области изобразительного

искусства кЖивопись>> в Муниципальном учреждении дополнительного образования

ксланцевская детская художественнаrI школа) (далее - учреждение) разработано в

соответствии с пунктом 2 час,rи 1, частью \4 статьи 60, на основании Приказа

Министерства культуры Российской Федерации от 10 июля 2013 года Jф 975 (об

утверждении формы свидстельства об освоеliии дополнитеJIьньIх llредпрофессионалыIых

lIрограмМ в.областt{ искусств) (далее дпоп), ЛокаJтIЬныМи нормативными актами,

Уставом учре}кдения.

1.2. Свидетельс,гва об освоеI]ии доtIолнительной предпрофессионаJ'IЬной

общеобразовательной программы в обласiи изобразитеJIьного искусства <Живопись>

выдаются учреждением на основаIlии 11рило}кения К JIицензирt на осуществление

образовател ьной леятеJ ьнt)с,ги.

.2. Выдача документов об обучении ' ..

2.1. СвидеТ€ЛIrСТВо об окон.lанLIи выдаетсяJIицу, завершившему полный курс обучения по

дополните.ltыrой предпрофессионаJIьной. .обrцеобразовательной программы в об;rастtl

изобразитеJIь}IогО искусотва <Живопись>, прошедшеN{у итогоtsую аттестациIо (далее -

выпускник), на основании прика:jа дIIректора учреждения.

2.2. /{окумент об обучении, заверенный печатью учреждения выдаётся не позднее 10 днеli

IlOcjIe издания приказа об отчислеttиL{ вып),скника. Форма свIIдетельотва устанавливаетсrI

МинистерстtsоN{ KyJlbTypb; Российскоpt Федераuии.,

2.3. Свидетельство с о,Iлич!IеN{ вы/lаегся при условии, что все оLIенки, указанные в HeNl

(оченкИ п() дисLlиПлинаМ доIIо,цнllтельноЙ riредпрофессI4ональной обrцеобразовате;lьной

п рограммы). явля ются о L(eFIKtlM и'"ol,-TI и чн о".

2 4. /\убllикат,/IоI(умента об об5"1grrrrr, выд?lётся:

- взаI\Iе}I утраченного документа об обу,lенIJи;

- взамен ,IoKyMeIlTa об обучениI{" 0одер]каIцего ошибки, ОбНар1,7цgriные выпускнLlком

IIос.]те его по.цуtIения.

2.5. СвидетеJIьсrтво (лубликат,) Rыдается выпускнику лич}Iо.
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2.7. Копия свидетельства об освоении дополнительной предпрофессиональной
общеобразовательной программы в области изобразительного искусства «Живопись» или
справки об обучении в образовательном учреждении остается в личном деле выпускника.
3. Форма и заполнение свидетельства
3.1.Форма свидетельства об освоении дополнительных предпрофессиональных программ
в области искусств утверждена приказом Министерства культуры Российской Федерации
от 10 июля 2013 г. № 975 (приложение №1).
3.2. Бланки свидетельства заполняются на русском языке.
Записи, вносимые в свидетельство выполнены печатными буквами черным цветом.
3.3. В свидетельстве на первой странице указывается: фамилия, имя, отчество
выпускника, наименование ДПОП, срок освоения программы, полное наименование
учреждения, месторасположение учреждения, регистрационный номер свидетельства,
дата выдачи свидетельства.
3.4. На второй странице бланка указываются сведения о результатах освоения
выпускником дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы в
области изобразительного искусства «Живопись» (изученные дисциплины с оценкой),
дата выдачи свидетельства.

3.5. Свидетельство подписывается директором учреждения, председателем и секретарем
комиссии по итоговой аттестации и заверяется печатью учреждения (оттиск печати
должен быть чётким). В случае временного отсутствия директора свидетельство
подписывается лицом, исполняющим обязанности директора учреждения, на основании
приказа. Не допускается заверение бланков свидетельств факсимильной подписью.

3.6. Оценки по учебным предметам или дисциплинам проставляются арабскими цифрами
и в скобках - словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами
русской орфографии (например, удовлетворительно - удовл.). На остальных
незаполненных строках ставится «-».

3.7. В дубликате свидетельства справа в верхнем углу ставится штамп «Дубликат».

4. Учёт свидетельства об обучении

4.1. При выдаче документа об обучении (дубликата) в книгу регистрации вносятся
следующие данные:
регистрационный номер документа об обучении (дубликата);
фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения документа об обучении
(дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и отчество лица, которому выдан
документ;
дата выдачи документа об обучении (дубликата);
наименование дополнительной предпрофессиональной общеобразовательной программы;
список изученных дисциплин с оценками;
подпись лица, которому выдан документ об обучении (дубликат).
4.2 Книга регистрации пронумеровываются, прошнуровывается, скрепляется печатью
учреждения с указанием количества листов в книге регистрации и хранится как документ
строгой отчётности.



4.3. Делопроизводитель является ответственным за хранение, учёт и выдачу бланков
свидетельств.

5.Выдача справок об обучении в Школе обучающимся выпускных классов
5.1. Справки об обучении выдаются обучающимся выпускных классов, освоившим
образовательные программы не в полном объёме, не допущенным к итоговой аттестации
и (или) не прошедшим итоговую аттестацию.
5.2. Справки об обучении выдаются обучающимся, не завершившим обучение, на
основании решения Педагогического Совета Школы. Справки выдаются не позднее 10
дней после даты издания приказа о выдаче обучающимся справок в связи с
неудовлетворительными итоговыми оценками и не прохождением итоговой аттестации.
5.3. Справка об обучении выдаётся под личную подпись обучающемуся, либо родителям
(законным представителям) на основании документов, удостоверяющих их личность, либо
иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в
установленном порядке доверенности.
5.4. Для регистрации выданных справок в Книгу учёта бланков и выдачи свидетельств об
окончании школы вносится соответствующая запись в том же порядке, что и в указанном
в пункте 2.6. настоящего Положения.
5.5. Справки, не полученные выпускниками в год окончания Школы, хранятся в Школе до
их востребования.
5. Полномочия и ответственность педагогических работников
5.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых
в Свидетельство, возлагается на преподавателей Школы, реализующих дополнительную
предпрофессиональную общеобразовательную программу в области изобразительного
искусства «Живопись.
5.3. Решение об отказе в выдаче Свидетельства обучающемуся принимается
педагогическим советом Школы в случае освоения дополнительной
предпрофессиональной общеобразовательной программы не в полном объёме, в случае
неудовлетворительной итоговой аттестации, или её отсутствия, и оформляется
протоколом.
6. Порядок выдачи Свидетельства
6.1. Свидетельство выдаётся по окончании обучения по дополнительным
предпрофессиональным общеобразовательным программам после успешного
прохождения обучающимся итоговой аттестации. Вручение Свидетельства производится
в торжественной обстановке.

Приложение 1

Форма



Титул
Лицевая сторона

Левая часть Правая часть

СВИДЕТЕЛЬСТВО
об освоении дополнительных
предпрофессиональных
общеобразовательных программ в области
искусств

Титул Оборотная сторона



Левая часть Правая часть
СВИДЕТЕЛЬСТВО

Наименования учебных
предметов

Итогов
ая
оценка

Наименование учебных
предметов обязательной части

Выдано
(фамилия, имя, отчество)
об освоении дополнительной
предпрофессиональной
общеобразовательной
программы в области искусств:

(наименование программы)

(срок освоения программы)
Наименование учебных
предметов вариативной части

(наименование образовательной
организации)

(месторасположение образовательной
организации)

Наименование выпускных
экзаменов

Регистрационный
N
Дата выдачи
"

" 2
0

г.

Руководитель
образовательной
организации

(подпись) (фамилия,
имя,
отчество)

Председатель
комиссии по

итоговой
аттестации

(подпись) (фамилия,
имя,
отчество)

М.П. Секретарь
комиссии по
итоговой
аттестации

(подпись) (фамилия,
имя,
отчество)



М.П.

Приложение 2

Р Ф
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_______________________________ школа№______________
_____________________________________________________________________________

(район, город)

АКАДЕМИЧЕСКАЯ СПРАВКА УЧАЩЕГОСЯ№___________выдается при переходе ученика в другую школуКласс педагога______________________________1. Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________2. Адрес учащегося_____________________________________________________________3. Родился в ______году, в___________ м-це ___________число4. Место рождения_____________________________________________________________5. Время поступления в школу___________________________________________________6. Наименование дисциплины____________________________________________________7. Характеристика________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________8. Причина выбытия____________________________________________________________9. Дата выбытия_______________________________________________________________

Директор или заместитель директорапо учебной части_________________(подпись)



Место печати Секретарь _______________(подпись)Регистрационный№_______________ Дата выдачи_____________________



Оборотная сторона справки
СВЕДЕНИЯ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ УЧАЩЕГОСЯ

ФОРМА№ 7
Наименованиедисциплины I класс II класс III класс IV класс V класс VI класс VII класс
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